Zatacznik do Zarzgdzenia nr 10/2020

REGULAMIN CENTRUM KULTURY I JEZYKA POLSKIEGO
UNIWERSYTETU JANA KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH
POLISH CULTURE AND LANGUAGE CENTRE

§1

1. Centrum Kultury i1 Jezyka Polskiego, zwane dalej Centrum, dziala na mocy ustawy
z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668
ze zm.), Statutu UJK, Regulaminu Organizacyjnego Wydziatu Humanistycznego UJK i niniejszego
Regulaminu.

2. Regulamin Centrum okresla jego strukture organizacyjna, zakres dziatania i kompetencje, a takze
kwestie nieuregulowane w Statucie UJK, Regulaminie Organizacyjnym UJK i Regulaminie
Wydziatu Humanistycznego UJK.

§2
1. Centrum dziala jako jednostka organizacyjna w ramach Wydziatu Humanistycznego UJK.
2. Centrum jest dydaktyczna jednostka uslugowa, zapewnia studentom UJK ksztalcenie w zakresie
nauczania jezyka polskiego jako obcego, dla pozostatych stuchaczy dziala na zasadach
komercyjnych.

§3
1. Centrum realizuje swoje zadania dydaktyczne poprzez organizacje kursow i szkoleh w zakresie
jezyka polskiego jako obcego oraz =zaje¢ dotyczacych kultury polskiej (w zaleznosci
od zapotrzebowania stuchaczy: kursy wakacyjne, kursy roczne, kursy miesieczne, biznesowe,
lektoraty dla studentow UJK, kursy dla studentow programu Erasmus itd.).
2. Program kurséw i szkolen jest zgodny z wytycznymi dotyczacymi jako$ci ksztatcenia

obowiazujacymi w UJK.

§4
Centrum posiada uprawnienia:

1) do wydawania zaswiadczen o znajomos$ci jezyka polskiego, ktore uprawniaja do podjecia
studiow na UJK lub uczelni, z ktérg UJK zawarto w tej sprawie porozumienie,

2) do organizowania egzaminoéw certyfikacyjnych przy wspotpracy z Panstwowa Komisja
Poswiadczania Znajomosci Jgzyka Polskiego jako Obcego,

3) do organizowania kursow i szkolen na zapotrzebowanie instytucji zewngtrznych,

4) do pozyskiwania $rodkow zewnetrznych na wlasng dziatalnos¢.

§5
1. Centrum samodzielnie organizuje egzaminy z j¢zyka polskiego dla obcokrajowcow, ktorzy chca
podja¢ studia na UJK.



2. Egzaminy dla osob, ktore chcg uzyska¢ panstwowy certyfikat znajomosci jezyka polskiego jako
obcego, organizowane sag we wspotpracy z Panstwowa Komisjg Po§wiadczania Znajomosci Jezyka
Polskiego jako Obcego.

§6
1. Za dziatalnos¢ Centrum odpowiada kierownik.
2. Do obowigzkow kierownika nalezy:
1) organizacja merytorycznej strony prowadzonej zaje¢, dobor lektorow i sformutowanie
programu ksztatcenia,
2) podejmowanie decyzji i wydawanie zarzadzen niezb¢dnych do prawidtowego funkcjonowania
Centrum,
3) powotywanie wewngtrznych komisji egzaminacyjnych,
4) zapewnienie prawidtowe] organizacji zaj¢¢ i czuwanie nad prawidlowym przebiegiem procesu
ksztalcenia.
3. Do obowiagzkow zastepcy kierownika nalezy:
1) prowadzenie dokumentacji kursow,
2) przygotowanie budzetu kosztow jednostki i kalkulacji kursow,
3) nadzor nad organizacja procesu dydaktycznego.

§7
1. Obstuge administracyjna Centrum zapewnia sekretariat.
2. Do zadan sekretariatu Centrum nalezy:
1) obstuga sekretarsko-kancelaryjna kierownika i zastepcy kierownika,
2) przygotowanie dokumentacji zwigzanej z dziataniem jednostki,
3) prowadzenie korespondencji zewngtrznej i wewngtrzne;j,
4) ewidencjonowanie skarg, wnioskow i pism kierowanych do kierownikow Centrum,
5) przygotowanie wnioskow o zamowienia publiczne zwigzane z zakresem dziatania jednostki,
6) sprawowanie pieczy nad mieniem jednostki,
7) prowadzenie spraw biezacych zwigzanych z funkcjonowaniem jednostki,
8) kompletowanie, prowadzenie i archiwizowanie akt jednostki,
9) sporzadzanie sprawozdan statystycznych i innych zestawien na polecenie wtadz Centrum.

§8

Prawa i obowigzki nauczycieli akademickich zatrudnionych w Centrum okreslaja odrgbne przepisy.



